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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
HIDALGO

crece contigo
FONDO: INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA GUBERNAMENTAL Y PROTECCION DE DATOS 
PERSONALES DEL ESTADO DE HIDALGO 
SUBFONDO: N/A
UNIDAD ADMINISTRATIVA: PRESIDENCIA
DOMICILIO: CAMINO REAL DE LA PLATA No. 336 FRACC. ZONA PLATEADA, PACHUCA DE SOTO, HGO., C.P. 42084 
TELEFONO: 7193622 Y 7195601
CORREO ELECTRONICO: instaccesohidalgo@itaih.org.mx
NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: C.P.C. MARIO RICARDO ZIMBRON TELLEZ

itaih
TIRO DE ARCHIVO

HISTORICOCONCENTRACIONTRAMITE
X

FECHA DE EMISION: 2018

AREA
GENERADORA

UBICACION
FISICA

FECHAS EXTREMASSECCION DESCRIPCION GENERICASERIE SUBSERIE VOLUMEN
INICIO FINAL

Camino Real de la 
Plata No. 336 Fracc. 

Zona Plateada, 
Pachuca de Soto, 
Hgo„ C.P. 42084.

8C 8C.17
Administracion y Servicios 

de Correspondencia

Correspondencia de entrada y salida correspondiente al 
ano 2017.

01 Presidencia Tecnologias y Servicios 
de la Informacion

09/01/2017 15/12/2017 1 Expediente

Camino Real de la 
Plata No. 336 Fracc. 

Zona Plateada, 
Pachuca de Soto, 
Hgo., C.P. 42084.

8C 8C.17
Administracion y Servicios 

de Correspondencia.

02 Comisionada Region Correspondencia de entrada y salida correspondiente al 
ano 2017.

Tecnologias y servicios 
de la informacion.

1 Expediente.09/01/2017 15/12/2017

Camino Real de la 
Plata No. 336 Fracc. 

Zona Plateada, 
Pachuca de Soto, 
Hgo., C.P. 42084.

3S Resultados de evaluaciones al rubro de transparencia del 
portal de obligaciones correspondiente a los ahos 2016 y 

2017.

02 Comisionada Region 3S.3
Portal de obligaciones.

3S.3.2
Region II

Coordinacion y 
Vigilancia.

2 Expedientes.27/06/2016 27/11/2017

Camino Real de la 
Plata No. 336 Fracc. 

Zona Plateada, 
Pachuca de Soto, 
Hgo., C.P. 42084.

8C 8C.17
Administracion y Servicios 

de Correspondencia.

02 Comisionada Region Correspondencia de entrada y salida 
correspondiente al ano 2017.

Tecnologias y servicios 
de la informacion.

12/12/2017 1 Expediente.09/01/2017

Camino Real de la 
Plata No. 336 Fracc. 

Zona Plateada, 
Pachuca de Soto, 
Hgo^.P. 42084.

11C. 22
Programas y Proyectos 
en materia de equidad 

de genero.

11C Programas y proyectos en materia 
de equidad de genero del ITAIH correspondiente 

alaho 2017.

02 Comisionada Region Planeacion, Informacion 
evaluacion y politicas.

14/12/2017 1 Expediente.27/11/2017

Sistema Estatal 
Organo Rector

ue Afon WElaboro: Autorizo:
lido:

Lie. Vicente C 
Coordinador

io Castillo Lazcano 
lativo

C.P.C. Mario Ricardo Zimbron Tellez 
Comisionado Presidente Organo Rector

mailto:instaccesohidalgo@itaih.org.mx


GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
HIDALGO

crece contigo

FONDO: INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA GUBERNAMENTAL Y PROTECCION DE DATOS 
PERSONALES DEL ESTADO DE HIDALGO 
SUBFONDO: N/A
UNIDAD ADMINISTRATIVA: PRESIDENCIA
DOMICILIO: CAMINO REAL DE LA PLATA No. 336 FRACC. ZONA PLATEADA, PACHUCA DE SOTO, HGO., C.P. 42084 
TELEFONO: 7193622 Y 7195601
CORREO ELECTRONICO: instaccesohidalgo@itaih.org.mx
NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: C.P.C. MARIO RICARDO ZIMBRON TELLEZ

TIPO DE ARCHIVO

HISTORICOTRAMITE CONCENTRACION
X

FECHA DE EMISION: 2018

AREA
GENERADORA

UBICACION
FISICA

FECHAS EXTREMASSECCION DESCRIPCION GENERICASERIE SUBSERIE VOLUMEN
INICIO FINAL

Camino Real 
de la Plata No. 336 

Fracc. Zona Plateada, 
Pachuca de Soto, 
Hgo., C.P. 42084.

3S02 Comisionada Region 3S.3
Portal de obligaciones.

3S.3.3 
Region III

Porcentaje de carga de informacion al SIPOT 
correspondiente a los afios 2016 y 2017.

Coordinacion y 
Vigilancia.

2 Expedientes.24/06/2016 13/11/2017

Camino Real de la 
Plata No. 336 Fracc. 

Zona Plateada, 
Pachuca de Soto, 
Hgo., C.P. 42084.

8C.17
Administracidn y 

Servicios de 
Correspondencia

8C02 Comisionado Region Correspondencia de entrada y 
salida correspondiente al aho 2017.

Tecnologias y Servicios 
de la Informacion

N/A 14/12/2017 1 Expediente.11/01/2017IV

Camino Real de la 
Plata No. 336 Fracc. 

Zona Plateada, 
Pachuca de Soto, 
Hgo., C.P. 42084,

3S02 Comisionado Region 3S.3
Portal de Obligaciones

3S.3.4 
Region IV

Porcentaje de carga de informacion al SIPOT 
correspondiente al aho 2017.

Coordinacion y 
Vigilancia

1 Expediente.04/05/2017 06/12/2017IV

Camino Real de la 
Plata No. 336 Fracc. 

Zona Plateada, 
Pachuca de Soto, 
Hgo., C.P. 42084.

8C.17
Administracidn y 

Servicios de 
Correspondencia.

8C02 Comisionado 
Region V

Correspondencia oficial de entrada y salida 
durante el aho 2017.Tecnologias y servicios 

de la informacion.
01/03/2017 06/12/2017 1 Expediente.

Sistema Estata! de Archives 

=^0rgano Rector
Elaboro: Autorizo:

f Valido:
IS 0

Lie. Vicent/Ojbt^olCastillo Lazcano 
Coordinador Nowndtivo

C.P.C. Mario Ricardo Zimbron Tellez 
Comisionado Presidente 6rgano Rector

mailto:instaccesohidalgo@itaih.org.mx


GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
HIDALGO

crece contigo

FONDO: INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA GUBERNAMENTAL Y PROTECCION DE DATOS 
PERSONALES DEL ESTADO DE HIDALGO 
SUBFONDO: N/A
UNIDAD ADMINISTRATIVA: PRESIDENCIA
DOMICILIO: CAMINO REAL DE LA PLATA No. 336 FRACC. ZONA PLATEADA, PACHUCA DE SOTO, HGO., C.P. 42084 
TELEFONO: 7193622 Y 7195601
CORREO ELECTRONICO: instaccesohidalgo@itaih.org.mx
NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: C.P.C. MARIO RICARDO ZIMBRON TELLEZ

TIRO DE ARCHIVO

HISTORICOCONCENTRACIONTRAMITE

X

FECHA DE EMISION: 2018

AREA
GENERADORA

UBICACION
FISICA

FECHAS EXTREMASSECCION DESCRIPCION GENERICASERIE SUBSERIE VOLUMEN
FINALINICIO

Camino Real 
de la Plata No. 336 

Fracc. Zona Plateada. 
Pachuca de Soto, 
Hgo., C.P. 42084.

3S Resultados de evaluaciones al rubro de transparencia del 
portal de obligaciones de los sujetos obligados de la 

Region V durante los anos 2016 y 2017.

02 Comisionado 
Region V

3S.3
Portal de obligaciones.

3S.3.5 
Region VCoordinacion y 

Vigilancia.
2 Expedientes.12/08/2016 13/11/2017

Camino Real de la 
Plata No. 336 Fracc. 

Zona Plateada, 
Pachuca de Soto, 
Hgo., C.P. 42084.

8C.17
Administracidn y 

Servicios de 
Correspondencia

8C 1 Expediente03 Secretaria Ejecutiva Tecnologias y Servicios 
de la Informacion

Correspondencia de entrada y salida de 2017. 10/01/2017 14/12/2017

Camino Real de la 
Plata No. 336 Fracc. 

Zona Plateada, 
Pachuca de Soto, 
Hgo., C.P. 42084.

11C
Planeacion, Informacion 

Evaluacion y Politicas

11C.14
Informes mensuales y 

anuales de labores
11C.14.1

Informe anual de labores
1 Expediente03 Secretaria Ejecutiva Informe anual de labores 2016 07/03/2017 11/09/2017

Camino Real de la 
Plata No. 336 Fracc. 

Zona Plateada, 
Pachuca de Soto, 
Hgo., C.P. 42084.

1S.1
Sesiones Celebradas 

por el Consejo General

IS 1 Expediente03 Secretaria Ejecutiva Sesiones del Consejo General del aho 2017. 13/12/201711/01/2017Consejo General

Camino Real de la 
Plata No. 336 Fracc. 

Zona Plateada, 
Pachuca de Soto, 

JilGo., C.P. 42084.

IS.2
Seguimiento a los 
acuerdos de las 

Sesiones del Consejo 
General

1S Acuerdos en las sesiones del Consejo General del aho 
2017.

1 Expediente03 Secretaria Ejecutiva 11/01/2017 13/12/2017Consejo General
/

Elaboro: Autorizo: Sistema Estatal de Archives 

Organo Rector
Valido:

2 t
*Lie. VicenteXJcl 

CoordinadorMi
lo Castillo Lazcano 
lativo

C.P.C. Mario Ricardo Zimbron Tellez 
Comisionado Presidente Organo Rector

mailto:instaccesohidalgo@itaih.org.mx


GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
HIDALGO ita hcrece contigo

FONDO: INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA GUBERNAMENTAL Y PROTECCION DE DATOS 
PERSONALES DEL ESTADO DE HIDALGO 
SUBFONDO: N/A
UNIDAD ADMINISTRATIVA: PRESIDENCIA
DOMICILIO:CAMINO REAL DE LA PLATA No. 336 FRACC. ZONA PLATEADA, PACHUCA DE SOTO, HGO., C.P. 42084 
TELEFONO: 7193622 Y 7195601
CORREO ELECTRONICO:instaccesohidalgo@itaih.org.mx
NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: C.P.C. MARIO RICARDO ZIMBRON TELLEZ

TIRO DE ARCHIVO

TRAMITE HISTORICOCONCENTRACION
X

FECHA DE EMISI6N: 2018
AREA

GENERADORA
FECHAS EXTREMASSECCION UBICACION FISICADESCRIPCION GENERICASERIE SUBSERIE VOLUMEN
INICIO FINAL

Camino Real de la Plata 
No. 336 Fracc. Zona 

Plateada, Pachuca de 
Soto, Hgo., C.P. 42084.

04.1 Direccidn de 
Administracion y 

Finanzas
Circulares Internas de la Direccidn de Administracion y 

Finanzas 2017.
1C Legislacidn 1C.9 Circulares 25/02/2017 15/12/2017 1 Expediente

1C.15.4 Comite de 
Afectacidn, Baja y 

Destine Final de Bienes 
Muebles del ITAIH

Camino Real de la Plata 
No. 336 Fracc. Zona 

Plateada, Pachuca de 
Soto, Hgo., C.P. 42084.

04.1 Direccidn de 
Administracion y 

Finanzas

1C.15 Comites y 
Subcomites de 
Normalizacidn

Creacion de Norma y Comite de Bienes Muebles del ITAIH 
2017

1C Legislacidn 12/07/2017 12/07/2017 1 Expediente

Camino Real de la Plata 
No. 336 Fracc. Zona 

Plateada, Pachuca de 
Soto, Hgo., C.P. 42084.

04.1 Direccidn de 
Administracidn y 

Finanzas

3C Programacidn, 
Organizacidn y 

Presupuestacidn

3C.7 Programas 
Operatives Anuales Programa Operative Anual y Avances 2017. 26/01/2017 08/12/2015 1 Expediente

Camino Real de la Plata 
No. 336 Fracc. Zona 

Plateada, Pachuca de 
Soto, Hgo., C.P. 42084.

04.1 Direccidn de 
Administracidn y 

Finanzas

3C Programacidn, 
Organizacidn y 

Presupuestacidn

3C.11 Integracidn y 
Dictamen de Manuales 

de Organizacidn
Manual de Organizacidn del IAIPGH 2015. 21/08/2015 21/08/2015 1 Expediente

3C.12 Normas y 
Lineamientos de 

Procesos/Procediemient

Camino Real de la Plata 
No. 336 Fracc. Zona 

Plateada, Pachuca de 
Soto, Hgo., C.P. 42084.

04.1 Direccidn de 
Administracidn y 

Finanzas

3C Programacidn, 
Organizacidn y 

Presupuestacidn
Manual de Lineamientos Internes de Operacidn 2014. 03/11/2014 03/11/2014 1 Expediente

osN

/.-■

&Sistema Estauii dt Archives 

p Organo Rector
Elaboro: Autorizo:

Valido:

Lie. VicentQ/jbtayiWCastillo Lazcano 
Coordinador NprJfrtetivo

C.P.C. Mario Ricardo Zimbron Tellez 
Comisionado Presidente Organo Rector
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
HIDALGO itaihcrece contigo

FONDO: INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA GUBERNAMENTAL Y PROTECCION DE DATOS 
PERSONALES DEL ESTADO DE HIDALGO 
SUBFONDO: N/A
UNIDAD ADMINISTRATIVA: PRESIDENCIA
DOMICILIO:CAMINO REAL DE LA PLATA No. 336 FRACC. ZONA PLATEADA, PACHUCA DE SOTO, HGO., C.P. 42084 
TELEFONO: 7193622 Y 7195601
CORREO ELECTR6NICO:instaccesohidalgo@ltaih.org.mx
NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: C.P.C. MARIO RICARDO ZIMBRON TELLEZ

TIRO DE ARCHIVO

HISTORICOTRAMITE CONCENTRACION
X

FECHADE EMISION: 2018

AREA
GENERADORA

UBICACION
FISICA

FECHAS EXTREMASSECCION DESCRIPCION GENERICASERIE SUBSERIE VOLUMEN
INICIO FINAL

Camino Real de la Plata 
No. 336 Fracc. Zona 

Plateada, Pachuca de 
Soto, Hgo., C.P. 42084.

04.1 Direccion de 
Administracion y 

Finanzas

3C Programacion, 
Organizacion y 

Presupuestacion

3C.18 Programas y 
Proyectos en Materia de 

Presupuesto

Anteproyecto de Presupuesto por Resultados y Nuevas 
Necesidades para 2018. 09/08/2017 30/10/2017 2 Expediente

Camino Real de la Plata 
No. 336 Fracc. Zona 

Plateada, Pachuca de 
Soto, Hgo., C.P. 42084.

04.1 Direccion de 
Administracion y 

Finanzas

3C Programacion, 
Organizacion y 

Presupuestacion

3C.20 Evaluacion y 
control del ejercicio 

presupuestal

Oficios de solicitud del recurso del Presupuesto de Egresos 
del ITAIH 2017. 09/01/2017 05/12/2017 1 Expediente

4C.1.2 Manual que 
Regula las Percepciones 

de los Servidores 
Publicos

Camino Real de la Plata 
No. 336 Fracc. Zona 

Plateada, Pachuca de 
Soto, Hgo., C.P. 42084.

04.1 Direccion de 
Administracion y 

Finanzas

4C.1 Disposiciones en 
Materia de Recursos 

Humanos

Manual que Regula las Percepciones de los Servidores 
Publicos 2017

4C Recursos Humanos 23/01/2017 23/01/2017 1 Expediente

Camino Real de la Plata 
No. 336 Fracc. Zona 

Plateada, Pachuca de 
Soto, Hgo., C.P. 42084.

04.1 Direccion de 
Administracion y 

Finanzas

4C.3 Expediente Unico 
de Personal4C Recursos Humanos Expediente Personal y Laboral 2008-2017. 16/01/2008 2017 58 Expedientes

Camino Real de la Plata 
No. 336 Fracc. Zona 

Plateada, Pachuca de 
Soto, Hgo., C.P. 42084.

04.1 Direccion de 
Administracion y 

Finanzas

4C.5 Nomina de Pago de 
Personal

Nomina de Pago del Personal y Movimientos en el Sistema 
de Nomina 2017.

4C Recursos Humanos 14/01/2017 22/12/2017 1 Expediente

Elaboro: Sistema Estatal de Archivos 

Organo Rector
Autorizo:

Valido:

;ta/kj Castillo Lazcano 
l/rrn/ativo

Lie. Vicente 
Coordinador I

C.P.C. Mario Ricardo Zimbron Tellez 
Comisionado Presidente

»
Organo Rector

mailto:instaccesohidalgo@ltaih.org.mx


GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
HIDALGO it hcrece contigo

FONDO: INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA GUBERNAMENTAL Y PROTECCION DE DATOS 
PERSONALES DEL ESTADO DE HIDALGO 
SUBFONDO: N/A
UNIDAD ADMINISTRATIVA: PRESIDENCIA
DOMICILIO: CAMINO REAL DE LA PLATA No. 336 FRACC. ZONA PLATEADA, PACHUCA DE SOTO, HGO., C.P. 42084 
TELEFONO: 7193622 Y 7195601
CORREO ELECTR6NICO:instaccesohidalgo@itaih.org.mx
NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: C.P.C. MARIO RICARDO ZIMBRON TELLEZ

TIRO DE ARCHIVO

CONCENTRACION HISTORICOTRAMITE
X

FECHA DE EMISION: 2018
AREA

GENERADORA
UBICACION

FISICA
FECHAS EXTREMASSECCION DESCRIPCION GENERICASERIE SUBSERIE VOLUMEN
INICIO FINAL

Camino Real de la Plata 
No. 336 Fracc. Zona 

Plateada, Pachuca de 
Soto, Hgo., C.P. 42084.

04.1 Direccion de 
Administracidn y 

Finanzas

4C.10.1 Descuentos por 
Faltas y Retardos

4C Recursos Humanos 4C.10 Descuentos Descuentos por Faltas y Retardos 2017. 11/01/2017 05/12/2017 1 Expediente

Camino Real de la Plata 
No. 336 Fracc. Zona 

Plateada, Pachuca de 
Soto, Hgo., C.P. 42084.

04.1 Direccion de 
Administracidn y 

Finanzas

4C.10.2 Descuentos por 
Prestamos Econdmicos 

ISSSTE
4C Recursos Humanos 4C.10 Descuentos Descuentos por Prestamos Econdmicos ISSSTE 2017. 01/02/2017 19/12/2017 1 Expediente

Camino Real de la Plata 
No. 336 Fracc. Zona 

Plateada, Pachuca de 
Soto, Hgo., C.P. 42084.

04.1 Direccion de 
Administracidn y 

Finanzas

4C.15 Filiaciones al 
ISSSTE4C Recursos Humanos Filiaciones al ISSSTE 2017. 02/02/2017 10/11/2017 1 Expediente

4C.16 Control de 
Prestaciones en Materia 

Econdmica (SAR, 
Seguros, Etc.)

Camino Real de la Plata 
No. 336 Fracc. Zona 

Plateada, Pachuca de 
Soto, Hgo., C.P. 42084.

04.1 Direccion de 
Administracidn y 

Finanzas
Control de Prestaciones en Materia Econdmica (SAR, 

Seguros, Etc.) 2017.
4C Recursos Humanos 17/01/2017 31/10/2017 2 Expediente

Camino Real de la Plata 
No. 336 Fracc. Zona 

Plateada, Pachuca de 
Soto, Hgo., C.P. 42084.

04.1 Direccion de 
Administracidn y 

Finanzas

4C.26 Expedicidn de 
Constancias y 
Credenciales

4C.26.1 Constancia 
Laboral

4C Recursos Humanos Constancia Laboral expedidas en 2017. 03/03/2017 28/08/2017 1 Expediente

/

Sistema Estate! de Ardiivos 

^ Organo Rector
Elaboro: Autorizo:

Valid6:

iduastillo LazcanoLie. Vicente ^ 
Coordinador Nbn

C.P.C. Mario Ricardo Zimbron Tellez 
Comisionado Presidente

•L
6rgano Rectorro
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
HIDALGO it hcrece contigo

FONDO: INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA GUBERNAMENTAL Y PROTECCION DE DATOS 
PERSONALES DEL ESTADO DE HIDALGO 
SUBFONDO: N/A
UNIDAD ADMINISTRATIVA: PRESIDENCIA
DOMICILIO: CAMINO REAL DE LA PLATA No. 336 FRACC. ZONA PLATEADA, PACHUCA DE SOTO, HGO., C.P. 42084 
TELEFONO: 7193622 Y 7195601
CORREO ELECTRONICO: instaccesohidalgo@itaih.org.mx
NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: C.P.C. MARIO RICARDO ZIMBRON TELLEZ

TIRO DE ARCHIVO

TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
X

FECHA DE EMISION: 2018
AREA

GENERADORA
FECHAS EXTREMASSECCION UBICACION FISICADESCRIPCION GENERICASERIE SUBSERIE VOLUMEN
INICIO FINAL

Camino Real de la Plata 
No. 336 Fracc. Zona 

Plateada, Pachuca de 
Soto, Hgo., C.P. 42084.

04.1 Direccion de 
Administracion y 

Finanzas

5C.1 Disposiciones en 
Materia de Recursos 

Financieros

5C.1.1 Obligaciones 
Fiscales5C Recursos Financieros Obligaciones Fiscales 2017. 4 Expediente09/02/2017 2017

Camino Real de la Plata 
No. 336 Fracc. Zona 

Plateada, Pachuca de 
Soto, Hgo., C.P. 42084.

04.1 Direccion de 
Administracion y 

Finanzas

5C.1 Disposiciones en 
Materia de Recursos 

Financieros

5C.1.2 Manual de 
Lineamientos Internos de 

Operacion del ITAIH

Manual de Lineamientos Internos de Operacion del ITAIH 
2017.

5C Recursos Financieros 1 Expediente08/03/2017 08/03/2017

Camino Real de la Plata 
No. 336 Fracc. Zona 

Plateada, Pachuca de 
Soto, Hgo., C.P. 42084.

04.1 Direccion de 
Administracion y 

Finanzas

5C.23.1 Conciliaciones 
Bancarias Banco 
Santander, S.A.

5C Recursos Financieros 5C.23 Conciliaciones Conciliaciones Bancarias del Banco Santander, S.A. 2017. 1 Expediente02/01/2017 31/12/2017

Camino Real de la Plata 
No. 336 Fracc. Zona 

Plateada, Pachuca de 
Soto, Hgo., C.P. 42084.

04.1 Direccion de 
Administracion y 

Finanzas

5C.23.2 Conciliaciones 
Bancarias Banco BBVA 

Bancomer, S.A.

Conciliaciones Bancarias del Banco BBVA Bancomer, S.A. 
2017.

5C Recursos Financieros 5C.23 Conciliaciones 01/01/2017 31/12/2017 1 Expediente

Sistema Estatal de Archives 

P Organo RectorElaboro: Autorizo:
Valido:

Lie. Vicente 0c a\j(joucfestillo Lazcano 
Coordinador Mppmatif/o

C.P.C. Mario Ricardo Zimbron Tellez 
Comisionado Presidente 6rgano Rector
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TIPO DE ARCHIVO

CONCENTRACION HISTORICOTRAMITE

X

FECHA DE EMISION: 2018
AREA

GENERADORA
UBICACION

FISICA
FECHAS EXTREMASSECCION DESCRIPCION GENERICASERIE SUBSERIE VOLUMEN
INICIO FINAL

Camino Real de la 
Plata No. 336 Fracc. 

Zona Plateada, 
Pachuca de Soto, 
Hgo., C.P. 42084.

04.1 Direccion de 
Administracion y 

Finanzas
5C Recursos 
Financieros

5C.24 Estados 
Financieros

5C.24.1 Estados 
Financieros del Ejercicio Estados Financieros del Ejercicio 2017. 01/01/2017 31/12/2017 1 Expediente

5C.24.3 Estados 
Financieros para el 

Sistema de Integracion y 
Consolidacion de la 

Cuenta Publica Estatal 
(SICCPE)

Camino Real de la 
Plata No. 336 Fracc. 

Zona Plateada, 
Pachuca de Soto, 
Hgo., C.P. 42084.

04.1 Direccion de 
Administracion y 

Finanzas
5C Recursos 
Financieros

5C.24 Estados 
Financieros

Estados Financieros para el Sistema de Integracion de la 
Cuenta Publica Estatal del Ejercicio 2016. 30/01/2017 30/01/2017 1 Expediente

Camino Real de la 
Plata No. 336 Fracc. 

Zona Plateada, 
Pachuca de Soto, 
Hgo., C.P. 42084.

04.1 Direccion de 
Administracion y 

Finanzas

5C.26 Estado del 
Ejercicio del 
Presupuesto

5C Recursos 
Financieros

Informe de Avance de Gestion Financiera, Documentacion 
por Unica Vez y Cuenta Publica 2016. 5 Expediente13/01/2017 25/10/2017

Camino Real de la 
Plata No. 336 Fracc. 

Zona Plateada, 
Pachuca de Soto, 
Hgo., C.P. 42084.

04.1 Direccion de 
Administracion y 

Finanzas
6C. Recursos Materiales 

y Obra Publica 6C.3 Licitaciones Licitacion para la adquisicion de camioneta Trax 2017. 09/03/2017 24/04/2017 1 Expediente

Camino Real de la 
Plata No. 336 Fracc. 

Zona Plateada, 
Pachuca de Soto, 

>tgo., C.P. 42084.

04.1 Direccion de 
Administracion y 

Finanzas

6C.17 Inventario Fisico y 
Control de Bienes 

Muebles
6C. Recursos Materiales 

y Obra Publica
6C.17.1 Control de 

Bienes Muebles Control para Bienes Muebles del Institute 2017. 29/11/2017 1 Expediente09/01/2017

/

Elaboro: Autorizo:
Skema Estatal de Archives 

Organo Rector
Valido:

\ • * *
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Coordinador Nqrm^l/vo
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HIDALGO itaihcrece contigo

FONDO: INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA GUBERNAMENTAL Y PROTECCION DE DATOS 
PERSONALES DEL ESTADO DE HIDALGO 
SUBFONDO: N/A
UNIDAD ADMINISTRATIVA: PRESIDENCIA
DOMICILIO: CAMINO REAL DE LA PLATA No. 336 FRACC. ZONA PLATEADA, PACHUCA DE SOTO, HGO., C.P. 42084 
TELEFONO: 7193622 Y 7195601
CORREO ELECTR6NICO:instaccesohidalgo@itaih.org.mx
NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: C.P.C. MARIO RICARDO ZIMBRON TELLEZ

TIRO DE ARCHIVO

CONCENTRACION HISTORICOTRAMITE
X

FECHA DE EMISION: 2018

AREA
GENERADORA

UBICACION
FISICA

FECHAS EXTREMASSECCION DESCRIPCION GENERICASERIE SUBSERIE VOLUMEN
INICIO FINAL

Camino Real de la Plata 
No. 336 Fracc. Zona 

Plateada, Pachuca de 
Soto, Hgo., C.P. 42084.

04.1 Direccion de 
Administracion y 

Finanzas

6C.17 Inventario Fisico y 
Control de Bienes 

Muebles

6C. Recursos Materiales 
y Obra Publica

6C.17.3 Bitacora de 
Mantenimiento

Bitacoras de Mantenimiento de los Vehiculos del instituto 
2017. 1 Expediente01/01/2017 31/12/2017

Camino Real de la Plata 
No. 336 Fracc. Zona 

Plateada, Pachuca de 
Soto, Hgo., C.P. 42084.

04.1 Direccion de 
Administracion y 

Finanzas

6C. Recursos Materiales 
y Obra Publica

6C.18 Inventario Fisico y 
Control de Insumos

6C.18.1 Requisicion de 
Papeleria Requisicion de Papeleria 2017. 09/01/2017 07/12/2017 1 Expediente

Camino Real de la Plata 
No. 336 Fracc. Zona 

Plateada, Pachuca de 
Soto, Hgo., C.P. 42084.

04.1 Direccion de 
Administracion y 

Finanzas

6C. Recursos Materiales 
y Obra Publica

6C.18 Inventario Fisico y 
Control de Insumos

6C.18.2 Bitacora de 
Combustible Bitacoras de Combustibles 2017. 09/01/2017 31/12/2017 1 Expediente

Camino Real de la Plata 
No. 336 Fracc. Zona 

Plateada, Pachuca de 
Soto, Hgo., C.P. 42084.

04.1 Direccion de 
Administracion y 

Finanzas

7C.5 Servicios de 
Seguridad y Vigilancia7C. Servicios Generales Reportes Diarios de Vigilancia 2017. 01/01/2017 31/12/2017 1 Expediente

Camino Real de la Plata 
No. 336 Fracc. Zona

04.1 Direccion de 
Administracion y 

Finanzas

8C Tecnologias y 
Servicios de la 

Informacion

8C.17 Administracion y 
Servicios de 

Correspondencia

Correspondencia enviada y recibida de la Direccion General 
de Administracion y Finanzas 2017. 31 Expedientes09/01/2017 20/12/2017 Plateada, Pachuca de 

Soto, C.P. 42084.

Sistema Estatal de Archives
Organo Rector

Elaboro: Autorizo:
Valido:
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Comisionado Presidente Organo Rector
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FONDO: INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA GUBERNAMENTAL Y PROTECCION DE DATOS 
PERSONALES DEL ESTADO DE HIDALGO 
SUBFONDO: N/A
UNIDAD ADMINISTRATIVA: PRESIDENCIA
DOMICILIO: CAMINO REAL DE LA PLATA No. 336 FRACC. ZONA PLATEADA, PACHUCA DE SOTO, HGO., C.P. 42084 
TELEFONO: 7193622 Y 7195601
CORREO ELECTR6NICO:instaccesohidalgo@itaih.org.mx
NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: C.P.C. MARIO RICARDO ZIMBRON TELLEZ

TIRO DE ARCHIVO

TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
X

FECHA DE EMISION: 2018

AREA
GENERADORA

UBICACiON
FISICA

FECHAS EXTREMASSECCION DESCRIPCION GENERICASERIE SUBSERIE VOLUMEN
INICIO FINAL

Camino Real de la Plata 
No. 336 Fracc. Zona 

Plateada, Pachuca de 
Soto, Hgo., C.P. 42084.

04.1 Direccion de 
Administracidn y 

Finanzas

10C.3.1 Auditorla Interna 
(Unidad de Control 

Interno)

10C Control de Auditorla 
y Actividades Publicas

Auditorla Realizada al ITAIH por Parte de la Unidad de 
Control Interno del Ejercicio 2017.

10C.3 Auditorla 18/01/2017 15/12/2017 1 Expediente

Camino Real de la Plata 
No. 336 Fracc. Zona 

Plateada, Pachuca de 
Soto, Hgo., C.P. 42084.

04.1 Direccion de 
Administracion y 

Finanzas

10C.3.2 Auditorla Externa 
(Auditorla Superior del 

Estado de Hidalgo)

10C Control de Auditorla 
y Actividades Publicas

Auditorla Realizada al ITAIH por Parte de la Auditorla 
Superior del Estado de Hidalgo Ejercicio 2016.

10C.3 Auditorla 09/01/2017 2017 1 Expediente

Camino Real de la Plata 
No. 336 Fracc. Zona 

Plateada, Pachuca de 
Soto, Hgo., C.P. 42084.

04.1 Direccion de 
Administracion y 

Finanzas

10C.7.1 Participacion en 
el Comite Tecnico de 
Archives del ITAIH

10C Control de Auditorla 
y Actividades Publicas

10C.7 Participantes en 
Comites

Informacion entregada al Comite Tecnico de Archives del 
ITAIH 2017. 21/04/2017 28/9/2017 1 Expediente

10C.7.3 Participacion en 
el Consejo de 

Armonizacion Contable 
del Estado de Hidalgo

Camino Real de la Plata 
No. 336 Fracc. Zona 

Plateada, Pachuca de 
Soto, Hgo., C.P. 42084.

04.1 Direccion de 
Administracion y 

Finanzas

10C Control de Auditorla 
y Actividades Publicas

10C.7 Participantes en 
Comites

Informacidn del Consejo de Armonizacion Contable del 
Estado de Hidalgo 2017.

1 Expediente02/03/2017 23/11/2017

Camino Real de la Plata 
No. 336 Fracc. Zona 

Plateada, Pachuca de 
Soto, Hgo., C.P. 42084.

04.1 Direccion de 
Administracion y 

Finanzas

10C Control de Auditorla 
y Actividades Publicas

10C.15 Acta de Entrega 
a Recepcion

Entrega-Recepcion de la Directora General de 
Administracibn y Finanzas realizada en 2017.

1 Expediente15/05/2017 15/05/2017

Sistema Estate! deAichiElaboro: Autorizo:
,Valid6:IVOS

Organo Rector #»•

Lie. Vicente^uctay* Castillo Lazcano 
Coordinador ^iomfctivo

C.P.C. Mario Ricardo Zimbron T6llez 
Comisionado Presidente 6rgano Rector
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HIDALGO it hcrece contigo

FONDO: INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA GUBERNAMENTAL Y PROTECCION DE DATOS 
PERSONALES DEL ESTADO DE HIDALGO 
SUBFONDO: N/A
UNIDAD ADMINISTRATIVA: PRESIDENCIA
DOMICILIO: CAMINO REAL DE LA PLATA No. 336 FRACC. ZONA PLATEADA, PACHUCA DE SOTO, HGO., C.P. 42084 
TELEFONO: 7193622 Y 7195601
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X

FECHA DE EMISION: 2018
AREA

GENERADORA
UBICACION

FISICA
FECHAS EXTREMASSECCION DESCRIPCION GENERICASERIE SUBSERIE VOLUMEN
INICIO FINAL

Camino Real de la 
Plata No. 336 Fracc. 

Zona Plateada, 
Pachuca de Soto, Hgo., 

C.P. 42084.

05 Unidad de Control 
Interne

Circulares emitidas por la Unidad de Control Interne del 
ejercicio 2017.

1C Legislacion 1C.9 Circulares 1 Expediente25/04/2017 25/04/2017

Camino Real de la 
Plata No. 336 Fracc. 

Zona Plateada, 
Pachuca de Soto, Hgo. 

C.P. 42084.

4C.8 Control de 
Asistencia (vacaciones, 
descansos , licencias, 
incapacidades, etc.)

05 Unidad de Control 
Interne

Control de asistencia de cada uno de los servidores 
obligados a registrar su asistencia del ejercicio 2017.

4C Recursos humanos 15/12/2017 20 Expedientes09/01/2017

Camino Real de la 
Plata No. 336 Fracc. 

Zona Plateada, 
Pachuca de Soto, Hgo. 

C.P. 42084.

05 Unidad de Control 
Interne

4C.9.1 Bitacoras de 
llamadas

Bitacoras de llamadas de las diferentes unidades 
administrativas del Institute, correspondiente al aho 2017.

4C Recursos humanos 4C.9 Control disciplinario 07/12/2017 13 Expedientes09/01/2017

Camino Real de la 
Plata No. 336 Fracc. 

Zona Plateada, 
Pachuca de Soto, Hgo. 

C.P. 42084.

05 Unidad de Control 
Interne

4C.9.2 Gafete 
institucional

Tarjetas informativas relativas al Gafete Institucional. 
correspondiente al aho 2017.

4C Recursos humanos 4C.9 Control disciplinario 30/01/2017 08/12/2017 1 Expediente

Camino Real de la 
Plata No. 336 Fracc. 

Zona Plateada, 
Pachuca de Soto, Hgo. 

CP 42084.

05 Unidad de Control 
Interne

Tarjetas informativas relativas al Dia Naranja, 
correspondientes al aho 2017.

4C Recursos humanos 4C.9 Control disciplinario 4C.9.3 Dia naranja 1 Expediente25/01/2017 27/11/2017

/

Elaboro: Autorizo: Sistema Estatai dc Archives 

Organo Rector
Valido:

4Lie. Vicente ^dtatjifl Castillo Lazcano 
Coordinador NafTngStivo

C.P.C. Mario Ricardo Zimbron Tellez 
Comisionado Presidente Organo Rector
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PERSONALES DEL ESTADO DE HIDALGO 
SUBFONDO: N/A
UNIDAD ADMINISTRATIVA: PRESIDENCIA
DOMICILIO: CAMINO REAL DE LA PLATA No. 336 FRACC. ZONA PLATEADA, PACHUCA DE SOTO, HGO., C.P. 42084 
TELEFONO: 7193622 Y 7195601
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TIRO DE ARCHIVO
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X

FECHA DE EMISION: 2018

AREA
GENERADORA

UBICACION
FISICA

FECHAS EXTREMASSECCION DESCRIPCION GENERICASERIE SUBSERIE VOLUMEN
INICIO FINAL

Camino Real de la Plata 
No. 336 Fracc. Zona 

Plateada, Pachuca de 
Soto, Hgo., C.P. 42084.

05 Unidad de Control 
Interne

4C.9.4 Actas 
Administrativas

Actas administrativas impuestas a los servidores publicos 
del IAIPGH del ano 2015.

4C Recursos humanos 4C.9 Control disciplinario 05/06/2017 2 Expediente11/08/2015

Camino Real de la Plata 
No. 336 Fracc. Zona 

Plateada, Pachuca de 
Soto, Hgo., C.P. 42084.

8C Tecnologias y 
servicios de la 

informacion

8C.17 Administracion y 
servicios de 

correspondencia

05 Unidad de Control 
Interne

Correspondencia de entrada y salida de la Unidad de 
Control Interne del ejercicio 2017. 10/01/2017 05/12/2017 1 Expediente

Camino Real de la Plata 
No. 336 Fracc. Zona 

Plateada, Pachuca de 
Soto, Hgo., C.P. 42084.

10C.2 Programas y 
proyectos en materia de 

control y auditoria

10C Control y auditoria 
de actividades piiblicas

05 Unidad de Control 
Interne

Plan de trabajo de la Unidad de Control Interne del ejercicio 
2017. 14/02/2017 11/12/2017 1 Expediente

Camino Real de la Plata 
No. 336 Fracc. Zona 

Plateada, Pachuca de 
Soto, Hgo., C.P. 42084.

10C.3.1 Auditoria Interna 
(Unidad de Control 

Interne)

10C Control y auditoria 
de actividades publicas

05 Unidad de Control 
Interno

Auditoria Interna a las diversas unidades administrativas 
que conforman el Institute del ejercicio 2017.

10C.3 Auditoria 18/01/2017 2017 11 Expedientes

Camino Real de la Plata 
No. 336 Fracc. Zona 

Plateada, Pachuca de 
S^to, Hgo

05 Unidad de Control 
Interno

10C Control y auditoria 
de actividades publicas

10C.5 Revisiones de 
rubros especificos

Auditorias a la Informacion contable, financiera, inventarios 
y bitacoras del ejercicio 2017. 6 Expedientes08/02/2017 2017

„ / C.P. 42084.

Elaboro: Autorizo: Sistena EsiaUii de Archives
Organo Recior

Valido:
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X

FECHA DE EMISION: 2018

AREA
GENERADORA

FECHAS EXTREMASSECCION DESCRIPCION GENERICA UBICACION FISICASERIE SUBSERIE VOLUMEN
INICIO FINAL

Camino Real de la Plata 
No. 336 Fracc. Zona 

Plateada, Pachuca de 
Soto, Hgo., C.P. 42084.

10C.9 Quejas y 
Denuncias de 

Actividades Publicas

10C Control y auditoria 
de actividades publicas

05 Unidad de Control 
Interno

Procedimientos Administrativos en contra de los Servidores 
y ex Servidores Publicos del IAIPGH del ano 2015. 2 Expedientes28/05/2015 20/08/2015

10C.14.4 Declaraciones 
Patrimoniales de los 

Servidores Publicos del 
ITAIH (Version 
Confidencial)

Camino Real de la Plata 
No. 336 Fracc. Zona 

Plateada, Pachuca de 
Soto, Hgo., C.P. 42084.

05 Unidad de Control 
Interno

10C Control y auditoria 
de actividades publicas

10C. 14 Declaraciones 
patrimoniales

Declaraciones Iniciales, Anuales y Conclusion de los 
Servidores Publicos del ITAIH del aho 2017. 21/08/2017 23 Expedientes08/05/2017

Camino Real de la Plata 
No. 336 Fracc. Zona 

Plateada, Pachuca de 
Soto, Hgo., C.P. 42084.

IOC Control y auditoria 
de actividades publicas

05 Unidad de Control 
Interno

10C.15 Actas de entrega 
recepcion

Actas entrega a recepcibn de los servidores publicos que 
dejaron de laborar en el Institute del ejercicio 2017. 4 Expedientes04/02/2014 05/10/2017

Camino Real de la Plata 
No. 336 Fracc. Zona 

Plateada, Pachuca de 
Soto, Hgo., C.P. 42084.

05 Unidad de Control 
Interno

12C Transparencia y 
Acceso a la Informacibn

12C.7 Portal de 
Transparencia Obligaciones en materia de Transparencia de 2017. 05/04/2017 13/11/2017 1 Expediente

1C. 10 Instrumentos 
Juridicos Consensuales 

(convenios, bases de 
colaboracibn, acuerdos, 

etc.)

Camino Real de la Plata 
No. 336 Fracc. Zona 

Plateada, Pachuca de 
Soto, Hgo., C.P. 42084.

06 Direccibn Juridica y 
de Acuerdos

Convenios de Colaboracibn celebrados durante el ano 
2017.

1C Legislacibn 14/12/2017 1 Expediente07/08/2017

/
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X

FECHA DE EMISION: 2018

AREA
GENERADORA

UBICACION
FISICA

FECHAS EXTREMASSECCION DESCRIPCION GENERICASERIE SUBSERIE VOLUMEN
INICIO FINAL

Camino Real de la 
Plata No. 336 Fracc. 

Zona Plateada, 
Pachuca de Soto, Hgo. 

C.P. 42084.

1C. 13 Periodico Oficial 
del Estado 

(publicaciones en el)

06 Direccion Juridica y 
de Acuerdos

Compendio de Publicaciones sobre las disposiciones 
aplicables al Institute.

1C Legislacion 1 Expediente27/02/2017 20/03/2017

Camino Real de la 
Plata No. 336 Fracc. 

Zona Plateada, 
Pachuca de Soto, Hgo., 

C.P.42084.

2C.5 Actuaciones y 
Representaciones en 

Materia Legal

Poderes otorgados por el Consejero Presidente para 
representar al Institute en asuntos que le designa el 

Consejo General 2014.

06 Direccion Juridica y 
de Acuerdos 2C Asuntos Juridicos 27/11/2014 1 Expediente27/11/2014

Camino Real de la 
Plata No. 336 Fracc. 

Zona Plateada, 
Pachuca de Soto, Hgo. 

C.P. 42084.

8C Tecnologias y 
Servicios de la 

Informacion

8C.17 Administracion y 
servicios de 

correspondencia

06 Direccion Juridica y 
de Acuerdos Correspondencia de entrada y salida. 10/01/2017 1 Expediente15/12/2017

Camino Real de la 
Plata No. 336 Fracc. 

Zona Plateada, 
Pachuca de Soto, Hgo. 

C.P. 42084.

06 Direccion Juridica y 
de Acuerdos

2S Acceso a la 
Informacion 2S.2 Recursos Substanciacion de Recursos de Inconformidad 06/03/2015 18/01/2017 51 Expedientes.

Camino Real de la 
Plata No. 336 Fracc. 

Zona Plateada, 
Pachuca de Soto, Hgo. 

C,P. 42084.

2S.2.2 Substanciacion de 
Recursos de 

Revision

06 Direccion Juridica y 
de Acuerdos

2S Acceso a la 
Informacion 2S.2 Recursos Substanciacion de Recursos de Revision 24/11/2016 409 Expediente2017

Elaborb: Autorizo:
Valido:»*RectorOrgano
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TIRO DE ARCHIVO

HISTORICOTRAMITE CONCENTRACION
X

FECHA DE EMISION: 2018

AREA
GENERADORA

UBICACION
FISICA

FECHAS EXTREMASSECCION DESCRIPCION GENERICASERIE SUBSERIE VOLUMEN
INICIO FINAL

Camino Real de la 
Plata No. 336 Fracc. 

Zona Plateada, 
Pachuca de Soto, 
Hgo., C.P. 42084.

Libro autorizado para llevar el registro consecutivo de los 
Recursos de Inconformidad presentados ante este Institute 

y el orden en que fueron turnados a los consejeros.

06 Direccion Juridica y 
de Acuerdos

2S Acceso a la 
Informacion 2S.2 Recursos 2S.2.3 Libro de Gobierno 3 Expedientes.17/01/2008 15/12/2017

Camino Real de la 
Plata No. 336 Fracc. 

Zona Plateada, 
Pachuca de Soto, 
Hgo., C.P. 42084

8C. Tecnologias y 
servicios de la 

informacion

8C. 4 Desarrollo e 
Infraestructura de 

Telecomunicaciones
07 Direccion de 

Informatica
8C.4.2 Emision de 

Reportes y Estadisticas Reportes del conmutador 2017 1 Expediente12/01/2017 16/11/2017

Camino Real de la 
Plata No. 336 Fracc. 

Zona Plateada, 
Pachuca de Soto, 
Hgo., C.P. 42084.

8C. 5 Desarrollo e 
Infraestructura del 

Portal de Internet de la 
Dependencia

8C. Tecnologias y 
servicios de la 

informacion
07 Direccion de 

Informatica Actualizaciones al Portal Web del Institute 2017 1 Expediente09/01/2017 15/12/2017

Camino Real de la 
Plata No. 336 Fracc. 

Zona Plateada, 
Pachuca de Soto, 
Hgo., C.P. 42084.

8C. Tecnologias y 
servicios de la 

informacion

8C. 11.1 Administracion y 
mantenimiento de 

Sistemas Informaticos

07 Direccion de 
Informatica

8C. 11 Desarrollo de 
Sistemas

Actualizaciones de los sistemas informaticos 
institucionales. 1 Expediente06/11/2017 16/11/2017

Camino Real de la 
Plata No. 336 Fracc. 

Zona Plateada, 
Pachuca de Soto, 
Hgo^C.P. 42084.

8C. 13.1 Fichas Tecnicas 
para las propuestas de 
adquisicion de bienes 

informaticos

8C. Tecnologias y 
Servicios de la 

Informacion

8C. 13 Control y 
desarrollo del parque 

informatico
07 Direccion de 

Informatica Cotizaciones para las adquisicion de nuevos equipos 03/09/2017 30/11/2017 1 Expediente

/

Sisteuia Estatel dc Archives
Organo Rector

\Elaboro: Autorizo:
Valido:

\

«j/io/Castillo Lazcano 
mativo

C.P.C. Mario Ricardo Zimbron Tellez 
Comisionado Presidente

Lie. Vicente'C 
Coordinador,

----------- i-----------------------

Organo Rector
i
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AREA
GENERADORA

TIRO DE ARCHIVO

CONCENTRACION HISTORICOTRAMITE
X

FECHA DE EMISION: 2018
UBICACION

FISICA
FECHAS EXTREMAS

DESCRIPCION GENERICASECCION VOLUMENSERIE SUBSERIE
INICIO FINAL

Camino Real de la 
Plata No. 336 Fracc. 

Zona Plateada, 
Pachuca de Soto, Hgo., 

C.P. 42084.

Bajas de equipos, se hace la solicitud para que se 
den de baja en el inventario los equipo de compute 
que despues de haberse revisado se determina que 

ya no tiene reparacion.

8C. Tecnologiasy 
Servicios de la 

Informacidn

8C. 13 Control y 
desarrollo del parque 

informcitico

8C. 13.3 Dictamenes para dar 
de baja los equipos de 

cbmputo obsoletos

07 Direccibn de 
Informbtica

26/09/2017 1 Expediente28/09/2017

Camino Real de la
Plata No. 336 Fracc. 

Zona Plateada, 
Pachuca de Soto, Hgo., 

C.P. 42084.

8C. Tecnologias y 
Servicios de la 

Informacibn

8C. 17 Administracibn y 
servicios de 

correspondencia

07 Direccibn de 
Informatica

1 Expediente12/01/2017 16/11/2017Documentacion interna, circulares, etc.

9C.3.2 Publicaciones del 
material de difusibn y 

promocibn en materia de 
acceso a la informacibn 

publica y proteccibn de datos 
personates

Camino Real de la 
Plata No. 336 Fracc. 

Zona Plateada, 
Pachuca de Soto, Hgo. 

C.P. 42084.

9C.3 Publicaciones e 
impresos institucionales

Spots, conferencias, eventos del Intituto que se publican en 
la pagina web.

07 Direccibn de 
Informbtica

23/10/2017 1 Expediente09/01/20179C. Comunicacibn Social

Camino Real de la
Plata No. 336 Fracc. 

Zona Plateada, 
Pachuca de Soto, Hgo. 

C.P. 42084.

8C Tecnologias y 
sen/icios de la 

informacibn

8C.17 Administracibn y 
servicios de 

correspondencia

08 Direccibn de 
Capacitacibn y 

Verificacibn
14/12/2017 1 Expediente.03/01/2017Circulares, tarjetas informativas, oficios diversos.

9C.3.2 Publicaciones del 
material de difusibn y 

promocibn en materia de 
acceso a la informacibn 

publica y proteccibn de datos 
personales

Camino Real de la 
Plata No. 336 Fracc. 

Zona Plateada, 
Pachuca de Soto, Hgo. 

C.P.42084.

08 Direccibn de 
Capacitacibn y 

Verificacibn

9C.3 Publicaciones e 
Impresos Institucionales

29/03/2017 1 Expediente.07/03/2017Revista e informe anual de actividades.9C Comunicacibn social

■ Hvos1Sister . LMaiai;
Qrgano Rector

Autorizo:Elaboro:
Valido:

«

C.P.C. Mario Ricardo Zimbrdn T6llez 
Comisionado Presidente

Lie. Vicente Octavio Castillo Lazcano 
Coordinador Normative Organo Rector
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AREA
GENERADORA

TIRO DE ARCHIVO

HISTORICOCONCENTRACIONTRAMITE
X

FECHA DE EMISION: 2018
UBICACION

FISICA
FECHAS EXTREMASDESCRIPCION GENERICASECCI6N VOLUMENSUBSERIESERIE

FINALINICIO
Camino Real de la Plata 

No. 336 Fracc. Zona 
Plateada, Pachuca de 

Soto, Hgo., C.P. 42084.

08 Direccion de 
Capacitacion y 

Verificacion

Acciones de comunicacion para dar a conocer las 
actividades del Institute.

9C.5 Publicidad 
institucional

08/12/2017 1 Expediente.26/01/20179C Comunicacion social

Camino Real de la Plata 
No. 336 Fracc. Zona 

Plateada, Pachuca de 
Soto, Hgo., C.P. 42084.

4S.1 Capacitacion en 
materia de transparencia 

y proteccion de dates

4S Promocion, 
capacitacion y 

verficacion

08 Direccion de 
Capacitacion y 

Verificacion

4S.1.1 Capacitacion a 
personal del institute

1 Expediente.11/12/201716/01/2017Capacitacion a personal del institute

Camino Real de la Plata 
No. 336 Fracc. Zona 

Plateada, Pachuca de 
Soto, Hgo., C.P. 42084.

4S.1 Capacitacion en 
materia de transparencia 

y proteccion de dates

4S Promocion, 
capacitacion y 

verficacion

08 Direccion de 
Capacitacion y 

Verificacion

4S.1.2 Capacitacion a 
sujetos obligados

1 Expediente.12/12/201710/01/2017Capacitacion a funcionarios publicos.

Camino Real de la Plata 
No. 336 Fracc. Zona 

Plateada, Pachuca de 
Soto, Hgo., C.P. 42084.

4S.1 Capacitacion en 
materia de transparencia 

y proteccion de dates

08 Direccion de 
Capacitacion y 

Verificacion

4S.1.3 Capacitacion a 
sociedad en general

4S Promocion, 
capacitacion y difusion

1 Expediente.20/10/201720/02/2017Capacitacion a sociedad civil.

Camino Real de la Plata 
No. 336 Fracc. Zona 

Plateada, Pachuca de 
Soto^Hgo., C.P. 42084.

4S.2 Difusion en materia 
de transparencia y 
proteccion de datos

08 Direccion de 
Capacitacion y 

Verificacion

4S Promocion, 
capacitacion y difusion

5 Expedientes.17/01/2017 22/11/2017Conferencias que realiza el institute.

Sisterua fcsuuai tit- J 
Organo Rector

Autorizo:Elaboro:
•JVQS Valido:

*
f

C.P.C. Mario Ricardo Zimbron Tellez 
Comisionado Presidente

istillo Lazcano'taviLie. Vicente 
Coordinador N> 6rgano Rectoritiifo
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X

FECHA DE EMISION: 2018

ubicaci6n
FISICA

AREA
GENERADORA

FECHAS EXTREMAS
DESCRIPCION GENERICASECCION VOLUMENSUBSERIESERIE

INICIO FINAL
Camino Real de la 

Plata No. 336 Fracc. 
Zona Plateada, 

Pachuca de Soto, 
Hgo., C.P. 42084.

1C. 15 Comites y 
Subcomites de 
Normalizacion

Oficios, Sesiones y Propuestas del Comite Tecnico de 
Archives del ITAIH2017.

1C.15.1 Comite Tecnico 
de Archives del ITAIH

09 Direccion de Acceso 
a la Informacion 26/01/2017 30/11/2017 1 Expediente1C Legislacidn

Camino Real de la
Plata No. 336 Fracc. 

Zona Plateada, 
Pachuca de Soto, 
Hgo., C.P. 42084.

1C. 15 Comites y 
Subcomites de 
Normalizacion

Seguimiento del Comite de Transparencia del ITAIH 
2017.

1C. 15.2 Comite de 
Transparencia del ITAIH

09 Direccion de Acceso 
a la Informacion 18/01/2017 14/12/2017 1 Expediente1C Legislacidn

Camino Real de la
Plata No. 336 Fracc. 

Zona Plateada, 
Pachuca de Soto, 
Hgo., C.P. 42084.

8C.17 Administracidn y 
servicios de 

correspondencia

8C Tecnologias y 
Servicios de la 

Informacion
09 Direccion de Acceso 

a la Informacion
15/12/2017 1 Expediente16/01/2017Correspondencia de entrada y salida 2017.

Camino Real de la
Plata No. 336 Fracc. 

Zona Plateada, 
Pachuca de Soto, 
Hgo., C.P. 42084.

8C Tecnologias y 
Servicios de la 

Informacion

8C.21 Instrumentos de 
consulta y control de 

archive
09 Direccion de Acceso 

a la Informacion
1 Expediente04/05/2017 11/12/2017Oficios del Comite Tecnico de Archives 2017.

Camino Real de la
Plata No. 336 Fracc. 

Zona Plateada, 
Pachuca de Soto, 
Hgo^C.P. 42084.

Solicitudes recibidas via personal en la Unidad de 
Transparencia del Institute 2017.

12C.6 Solicitudes de 
Acceso a la Informacion

12C.6.1 Via personal 
(oficina/verbal)

09 Direccion de Acceso 
a la Informacion

12C Transparencia y 
Acceso a la Informacion

1 Expediente06/03/2017 11/07/2017

/

Sistema Estatal de Archivos
^"Organo Rector

Autorizo:Elaboro:
'alido:

/

Lie. Vicente Oc(avjq Castillo Lazcano 
Coordinador No/nnativo

C.P.C. Mario Ricardo Zimbron Tellez 
Comisionado Presidente Organo Rector
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TIPO DE ARCHIVO

HIST6RICOTRAMITE concentraciDn

X

FECHA DE EMISION: 2018

AREA
GENERADORA

FECHAS EXTREMAS
UBICACION FISICADESCRIPCION GENERICASECCION VOLUMENSERIE SUBSERIE

INICIO FINAL

Camino Real de la Plata No. 336 
Fracc. Zona Plateada, Pachuca 

de Soto, Hgo., C.P. 42084.

12C.6 Solicitudes de 
Acceso a la Informacion

12C.6.2 Via correo 
electronico

Solicitudes recibidas via correo electronico en la Unidad de 
Transparencia del Institute 2017.

12C Transparencia y 
Acceso a la Informacion

09 Direccion de Acceso 
a la Informacion

1 Expediente28/02/2017 14/11/2017

Camino Real de la Plata No. 336 
Fracc. Zona Plateada, Pachuca 

de Soto, Hgo., C.P. 42084.

12C.6.4 Via Plataforma 
Nacional de 

Transparencia

Solicitudes recibidas via Plataforma Nacional de 
Transparencia en la Unidad de Transparencia del Institute 

2017.

12C Transparencia y 
Acceso a la Informacion

12C.6 Solicitudes de 
Acceso a la Informacion

09 Direccion de Acceso 
a la Informacion

01/01/2017 13/12/2017 12 Expedientes

Camino Real de la Plata No. 336 
Fracc. Zona Plateada, Pachuca 

de Soto, Hgo., C.P. 42084.

Informes y nombramientos de los sujetos obligados 
entregados al Institute 2017.

3S Coordinacion y 
Vigilancia

3S.1 Seguimiento a los 
Sujetos Obligados

09 Direccion de Acceso 
a la Informacion

15/12/2017 123 Expedientes10/01/2017

Camino Real de la Plata No. 336 
Fracc. Zona Plateada, Pachuca 

de Soto, Hgo., C.P. 42084.

3S.2 Estadisticas 
Generales de los Sujetos 

Obligados

3S Coordinacibn y 
Vigilancia

09 Direccion de Acceso 
a la Informacion

Estadisticas de solicitudes de los Sujetos Obligados 2017. 31/01/2017 31/12/2017 1 Expediente

8C.17
Administracidn y 

Servicios de 
Correspondencia

Camino Real de la Plata No. 336 
Fracc. Zona Plateada, Pachuca 

de Soto, Hgo., C.P. 42084.

8C Correspondencia de entrada y salida correspondiente al aho 
2017. 15/12/2017 1 ExpedienteTecnologias y Servicios 

de la Informacion
09/01/201710 Secretaria Particular

/

Sistema tstatal de Archives 

Organo Rector
Autorizo:Elaboro:

•• Valido:

Lie. Vicente Oct^vMIdastillo Lazcano 
Coordinador NpEmat/vo

C.P.C. Mario Ricardo Zimbron Tellez 
Comisionado Presidente Organo Rector
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AREA
GENERADORA

TIRO DE ARCHIVO

CONCENTRACION HISTORICOTRAMITE
X

FECHA DE EMISION: 2018

UBICACION
FISICA

FECHAS EXTREMAS
DESCRIPCION GENERICASECCION SUBSERIE VOLUMENSERIE

INICIO FINAL
Camino Real de la

Plata No. 336 Fracc. 
Zona Plateada, 

Pachuca de Soto, 
Hgo., C.P. 42084,

9C.6.1 Comunicados, 
notas y entrevistas del 
Institute en medios de 

comunicacion

9C.6
Boletines y entrevistas 

para medios

Comunicados, notas periodisticas y 
entrevistas del ITAIH en medios de comunicacion 

correspondientes al ano 2017.
9C 23/01/2017 16/11/2017 1 Expediente10 Secretaria Particular Comunicacion Social

%osSistema bsuuai -a
^?Organo Rector

Autorizo:Elaboro:
Valido:

m.- r
C.P.C. Mario Ricardo Zimbron Tellez 

Comisionado Presidente
Castillo LazcanoLie. Vicente Oi 

Coordinador Normative Organo Rector
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